AHHOTanuA padoyeil MPOrpaMmbl AUCUUIIMHBI
«JlokxyMeHTHpOBaHNE U JOKYMEHTOOOOPOT B FOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUILIUIIAJIBHBIX OPraHax
yIpaBICHUS

Henp nucuumiuHbl «J{OKyMEHTHpOBaHHE U JOKYMEHTOOOOPOT B TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHUIIUTNATBHBIX OpraHax yIpaBleHUs» — (GOpMUPOBAHHE KOMIUIEKCA 3HAHUHN 1O OpraHu3aluu
JOKYMEHTHPOBAaHUS M JIOKyMEHTOOOOpOTa B TOCYIAapCTBEHHBIX M MYHMIMIAIBHBIX OpraHax
yIpaBIeHUS B KOHTEKCT€ CHCTEMBbl oOecredeHuss (OpMalbHBIX KOMMYHUKAIUH U
YIPaBICHYECKUX OIEpaluil.

3ana4uu JUCUUIUIMHBIL

- TOJy4Y€HHUe 3HaHUil 0 mpolecce JOKYMEHTHPOBAaHHUS U JOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHax
rOCyJapCTBEHHOTO M MYHHIIMIIAIBHOTO YIPABICHUS KaK (OPMaTIbHONH OCHOBBI KOMMYHHUKAIIMHA B
NUCbMEHHOW M ycTHOW ¢QopMe ans pemieHus 3ajad B 00gacTu  MpodecCHOHaNbHOM
JESTEIIbHOCTH;

- (opMupoBaHME€ YMEHUH MHCIIOJIb30BaThb MPUHLUIBI M COBPEMEHHBIE METOMAbI
yIpaBieHUS OINEpalusIMH B IPOLECCe JOKYMEHTHPOBAHUS M JOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHax
rOCyapCTBEHHOIO0 U MYHHMIIMIIAJIBbHOTO YIIPABJICHUS;

- BbIpabOTKa HAaBHIKOB ()OPMAIBHBIX KOMMYHHKAIWH, pa3paOOTKW HAINpaBICHUA U
BbIOOpa ONTHMANIBHBIX METOJIOB YIIPAaBJICHUS ONepalUsMU B CHUCTEME JOKYMEHTAllMOHHOI'O
oOecrnieueHrs OpraHoB BJIACTH.

Tema 1. IOV - TepMuHsbl, OnpeaeneHus.

Tema 2. Cucrema JOKYMEHTAllMU B OpraHax BJIACTH.

Tema 3. 'ocynapcTBeHHOE peryiupoBaHue Ipolecca JOKYMEHTAMOHHOTO 0OecreueHust
ynpasieHus u pernamenTanus JJOY B opranax BiacTu.

OObeM TUCUMITIMHBI 3 3aU€THbIC €MHULIBIL.

dopma NpOMEKYTOYHOI'O KOHTPOJIS — 3a4eT.



